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 مقدمه

ها دارای وظایفی خطیر و حساس هستند و بار مدیران دفاتر دادگاه
زیااادی هیااین اساااس  اقااداماس ماادیران دفاااتر  دارای اهییاات بساایار 

از سوی دیگر گاهی مدیران دفاتر  ههت ایفاای وظاایف خاود باا . است
رااوه باارای ایشااان شااوند کااه تکلیاافَّ موروباارو ماای ابهاماااتیسااوالاس و 

هااامخ و مااانخ باارای مراه ااه  روشاان نیساات و منبااخ ماادون بااه صااورس
وهود نادارد تاا بتوانناد پاساخ ساوالاس   مدیران دفاتر در چنین مواق ی

از ؛ ترین زماان و بهتارین شایوم میکان باه دسات آورنادخود را در کوتاه
نادگان باه ههان نگار  هیین رو  فکار نگاارش کتاابی ویاده مادیران دفااتر

خطور نیود تا پاسخگوی نیاز مدیران دفاتر باشد و با توهه به   این اثر
متفااوس و مجارا  اکم بر مدیران دفاتر محاکم حقاوقی اینکه مقرراس ح

تیااااراس و تکاااالیف باااوده و هااار یاااک دارای اخاز مااادیران دفااااتر کیفاااری 
بااا توهااه بااه مقدمااه فااو  الاالکر در ند  بنااابراین مخااتخ بااه خااود هساات

خصاااوص آماااوزش مااادیران دفااااتر حقاااوقی و کارمنااادان اهااارای احکاااام 
مدنی کتبی مجرا تألیف گردید و در این خصوص در مجلاد حارار نیار 

رااار   کتااااب حا1در خصاااوص آماااوزش مااادیران دفااااتر دادگااااه کیفاااری 
تاااألیف گردیاااده اسااات. لازم باااه هکااار مااای باشاااد در خصاااوص آماااوزش 

نیااار باااه صاااورس مفصاااع در دو هلاااد ویاااده کارمنااادان  CMSسیساااتم 
 دادگستری تألیف گردیده است.
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 ثبت پرونده در محاکم کیفری  :فصل اول

در کا  شلللرایط دلللانونی رسلللیدگی هللله پرونلللده :مبحلللو اول
 محاکم کیفری 

شود میکن است به  می که از دادسرا به دادگاه ارسالهایی  پرونده
هیلاااه رسااایدگی باااه کیفرخواسااات یاااا اعتاااراض نسااابت باااه  دلایلااای از

س و قرارهااای صااادره از دادگاااه یااا در برخاای مااوارد اخااتلاف بااین بااازپر 
اتی در ایان خصاوص ارا اه خواهاد دادستان باشد که در ادامه تورایح

 شد.

هلللله دادگللللاه هللللا  للللدور  ا  دادسللللرا کللللای ارسللللالیپرونللللدهاللللل : 
 کیفرخواست

  کیفااریهااای  دادگاهبااه از دادساارا ها  پروناادهیکاای از مااوارد ارسااال 
باشاد و پاد  مای کیفرخواساتتقاراای و  هلب به دادرسایقرار صدور 

 دادگاااهشا بی از  باه در رایاناه مرکااریو دساتور ثباات پروناده   از وصاول
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بایگاانی مرباوب باه شایاره   شاود و پاد از ثباتارهاه داده مای کیفری
 ساپدو شاود داده مایاختصاص  موردنظر به پروندهدادگاه  ۀآن ش ب

  باشادمای شا ب کیفاری )بایگان( که یکی از اعیاای دفتارتوسط ثباس
 قارارپروناده  پوشه مخصوصداخع مربوطه را  مدار  و شود می رسید
رمار   بایگاانیشایاره   شیاره پرونده  پوشه در سیت راستو  دهد می
 .گردد می درج وینام شاکی و متهم و اتهام   فرعیشیاره و 

سیسااتم  در شاااکی و مااتهممشخصاااس بااا بایگااانی  پرونااده و شاایاره
CMS   ثبااات مااایت اااداد اورا  آن را در سیساااتم  وشاااده داده تطبیااا-

پروناده باه هیاراه گارارشَّ تنظییای توساط مادیر   پد از تکییاع  کنیم
دفتر دادگاه با قیاد وقات نظاارس دفتاری  در اختیاار قارای شا به قارار 

در چنانچااه »شااود و بااا دسااتور قاراای شاا به مبناای باار اینکااه داده ماای
  کیفرخواست صادر شده باشد  وقات رسایدگی ت یاین خصوص متهم

روی پوشاااه  بااارتااااریخ رسااایدگی را و ا ت یاااین وقااات رسااایدگی ر « گاااردد
هلساه رسایدگی برگارار گاردد و   روز م اینتاا در  نیا یم می پرونده قید

باااا  ورا ت یاااین زماااان رسااایدگی در سیساااتم در قسااایت اوقااااس پروناااده 
 طارفین ابالاغ باهارسال کیفرخواست هیراه با ابلاغیه و وقت رسیدگی 

 .گردد می

 هاایدر کیاد بایگاانی پرونادهده پرونا  وقت رسایدگیت یین پد از  
از رسایدگی هلساه و یاک روز قباع از شاود  مای هریانی ش به قارار داده

 گیرد. می در اختیار قاری ش به قرارخارج و  هریانیهای  پرونده کید

در ایاان خصااوص ماادیر دفتاار دادگاااه دقاات نیایااد کااه کیفرخواساات 
بیاان شاده قانون آیین دادرسای کیفاری  279شرایطی دارد که در ماده 

 باشد: است  که این شرایط بدین شرا می
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 :شود یم دیق ریموارد ز فرخواستیدر ک
نام پادر  شاهرس    یمشخصاس متهم  شامع نام  نام خانوادگ -الف

ماالهب  محااع  ت یااشاایاره شناساانامه  تاب   یساان  شااشع  شاایاره ملاا
 ؛تاهع او تیاقامت و ور 

بودن ماتهم و ناوه آن و  ینظارس قیا  ای نیآزاد  تحت قرار تام -ب
 شروه بازداشت خیعلت و تار دیبا ق یبازداشت بودن و ای

و محااع وقااوه هاارم اعاام از بخااش  دهسااتان   خینااوه اتهااام  تااار -پ
 ؛و کوچه ابانیمنطقه  خ ه یروستا  شهر  ناح

 ؛اتهام یمستند قانون -ث؛ ادله انتساب اتهام -س
 ؛متهم یفر یموثر ک تیسابقه محکوم -ج
 .متهم یروان تیور  ای تیپرونده شخص خلاصه -چ

ّ اشااتباه باا ایااسااهو قلاام  فرخواساات یهرگاااه در صاادور ک - تبصااره  نی
از ارسااال بااه دادگاااه  دادسااتان آن را اصاالاا و  شیتااا پاا رد یااصااورس گ

آن را باه دادگااه  یبه دادگااه  ماوارد اصالاح فرخواستیپد از ارسال ک
 .کند یاعلام م

 نوکه مهم:

می بایست دقت نیاید که هنگامی کاه  2کیفری مدیر دفتر دادگاه 
گااردد حتیاااً کیفرخواساات در  پرونااده از دادساارا بااه دادگاااه ارسااال ماای

پرونده وهود داشته باشد چرا که در برخای از مواقاخ میکان اسات کاه 
در دادسرا در صدور کیفرخواست فراموش نیاوده باشاد و ایان مطلاب 

لاالا در ایاان خصااوص شاا به دادگاااه کیفااری نیاار مشفااول مانااده باشااد ف
قاااانون آیاااین  279بایسااات باااه مااااده  می 2مااادیر دفتااار دادگااااه کیفاااری 
 دادرسی کیفری دقت نیاید.
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 اعکراض هه درار دادسرا ارسالی هه دادگاه هاکای  پروندهب: 

شااا ب باااه اعتاااراض باااه قااارار دادسااارا  کاااه در راساااتایهایی  پروناااده
در ثباات رایانااه  آن سااواب  ابتاادا  گااردد ماای ارسااالکیفااری هااای دادگاااه

 یایهارونادهپ گیارد و در خصاوص  مورد بررسای قارار مایمرکری دادگاه
پرونده اعتاراض باه قارار هام باه   دهصادر ش کیفرخواستکه برای آنها 

پرونااااده اعتااااراض بااااه قاااارار  ؛گااااردد ماااای شاااا به کیفااااری ارسااااالهیااااان 
های  و بارای پرونادهباشد  می (و... شامع)قرار منخ ت قیب  تر  ت قیب

 رسیدگی بهوقت احتیاطی  نظارس برای هیان روز  نیر اض به قراراعتر 
دادگاااه  تصااییم کااه کناایم دقاات بایااد .گااردد ماای ت یااین  کیفرخواساات

 دادسارا  ساوی از صاادره قرارهاای صورس گرفته باه اعتراض در کیفری
 باشاد مای کیفرخواسات کاه دارایهایی  در هریان پرونده .است قط ی

 گارددمیت یین  وقت نظارس دفتر برای آن  اگر محکومیت صادر شود
مهلات  روز 21  حیاوری باشادرای اگار با عنایت به فرصت اعتراض   و

و واخاااواهی  مهلاااتروز  21  باشاااد غیاااابیرای و اگااار تجدیااادنظرخواهی 
روز )روز 2احتساااب بااا کااه باشااد  ماای روز مهلاات تجدیاادنظر 21سااپد 
از  روز 42غیاابی   آرایبارای  اعتاراضمهلت مجیوه  (اقدام روز ابلاغ و

 احکاامباه اهارای روناده و ب د از قط یت رای  پ خواهد بودتاریخ ابلاغ 
 .گردد می ارسال هیان دادسرامستقر در 

  اگار در مهلات  صاادر شاده غیابی که رای به صورسهای  در پرونده
 سایر مراحاع رسایدگی باهپروناده ههات صورس گرفتاه باشاد  واخواهی 

گااردد و قاراای  ماای ارسااالصااادرکننده رای باادوی دادگاااه واخااواهی بااه 
 و کنااد ماای وقاات رساایدگی ههاات واخااواهی صااادردسااتور ت یااین شاا به 
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 هلساااه رسااایدگی دعاااوسشااارکت در بااارای واخاااواه و واخواناااده  ساااپد
 .شوند می

میان اات از   تصاارف عاادوانیماننااد  اتهااامی اسبااا مورااوع شااکایاس
در قیم بااه صااورس مساات حاا   مراحیاات تلفناای و رابطااه نامشااروه کااه

ً   گیرنااد ماای مااورد رساایدگی قاارار 2صاالاحیت دادگاااه کیفااری از  مسااتقییا
 ارسااال 2کیفااریدادگاااه  بااهقیااایی الکترونیااک طریاا  دفاااتر خاادماس 

 .دنشو می

 اعسااااار کااااه مسااااتقییاً از طریاااا  دفاااااتر خاااادماسهای  دادخواساااات
توسااط ر ااید  شااود  ماای ارسااالکیفااری  شاا ببااه  قیااا ی الکترونیااک

 ارهاااه  شاادهصااادر در آن دادگسااتری بااه شاا بی کااه رای دادگاااه باادوی 
وقات رسایدگی  دساتورت یاین   پروناده از تکییاع کاردن ب دگردد و  می

اداره ثباات اسااناد و  ازاساات لاماس اخاال توسااط قاراای دادگاااه کیفااری و 
ر اااید باااا دسترسااای اداره راهنیاااایی و راننااادگی و   شاااهرداریامااالا   
شااود؛ پرونااده اعسااار را  ماای انجااام  یت شناسااا ی امااوالر قساادشاا به 

ملااای فااارد شااایاره کنااایم و  مااای محکومیااات را انتخااااب انتخااااب و مبلااا 
میاااران کنااایم و  مااای و را انتخاااابو گریناااه هساااتج وارد کاااردهم سااار را 
 هساتجو را  مادعی اعساارملای شایاره  باارا هاا  در تیام باناکموهودی 

در بااااورس  ویارزش سااااهام   حسااااابهای ف ااااالعاااالاوه باااار و  کناااایم ماااای
 شود. می هستجو

باه اعسار از پرداخت محکومهای  برای پرونده موردنظر است لاماس 
توساط نیار و تحقیقااس محلای شاود  مای انجاامدر هیان شا ب کیفاری 

و هلساه  پالیرد مای صاورس  فارد محکاوم علیاه محع ساکونتکلانتری 
 و باااارای رساااایدگی دعااااوساباااالاغ  شااااده بااااه طاااارفینت یااااین رساااایدگی 
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 نوشااته  خواهااان ۀدر باارا اخطاریاابایااد دقاات داشاات کااه  شااوند  ماای
وی  ر بودنس مبه  ینی که هنگام ثبت اعسار دو نفر از مطل  شود می

-و تاکید می گواهی داده اند را در روز رسیدگی در دادگاه حارر نیاید

 .باید در سامانه ثنا ثبت نام کرده باشند نیر مطل ینگردد که 

و  مطالبه خساارس یاا رارردادخواست  کهیی ها در خصوص پرونده
  دادناماهب د از قط یت   نیرشده به دادگاه تقدیم ناشی از هرم زیان 

 دعاااااوی حقااااوقی بااااههای  بایااااد هیاننااااد پرونااااده ههاااات اهاااارای حکاااام
 .اهرا یه صادر نیودله  درخواست محکوم

ظااارف مهلااات   باشاااد یحیاااور باااه صاااورس  رای کاااههایی  در پروناااده
باارای افااراد مقاایم ایااران بیساات روز و باارای اشااخاص مقاایم بیساات روز 

قاباع خارج از کشور  دو ماه از تاریخ ابلاغ یا انقیای مهلت واخاواهی  
در مهلاات اشااد و چنانچااه باسااتان ماای اعتااراض در محاااکم تجدیاادنظر

و رای تجدیاادنظرخواهی  باشااد  اعتااراض شاادهنساابت بااه رای   قااانونی
 از طریااا  دفااااتر خااادماسارساااالی دادگااااه بااادوی و لایحاااه تجدیااادنظر 

 کیفااری  دادگاااهباادوی   توسااط ماادیر دفتاار شاا به قیااایی الکترونیااک
طرفین پرونده های  با ریییه نیودن نتایج ابلاغیه پرونده را دریافت و
 .نیاید می تجدیدنظر استان ارسال هبه دادگا

 رای صاااادره باااه  قاااانونیکاااه ظااارف مهلااات  کیفاااریهای  پروناااده در
ههاات کیفااری یاینااد پااد از قط یاات رای بااه اهاارای احکااام اعتااراض نن

ارساالی باه اهارای احکاام های  گردد و در پرونده می اهرای حکم ارسال
شاود تاا مشاخخ شاود کاه  مای گرفتاه آنهاا هم نتاایج ابالاغ الکترونیاک

روز بارای احکاام غیاابی  41حیاوری و بارای احکاام روز  21مهلت مقارر 
 رعایت شده باشد.




